MEMÒRIA DELS ACTES PÚBLICS

A presentar per l’entitat organitzadora per la seva autorització

ENTITAT: ........................................................................................................................
1. Identificació de l’acte    ........................................................................................
Lloc:                        ...............................................................................................
Espai o equipament:        .......................................................................................
2. Data / dates     .......................................................................................................

Horari muntatge:  .........................................

Horari inici acte:  .........................................

Horari final acte:  .........................................
Horari final desmuntatge:   ...........................

3. Nom i cognoms, adreça i telèfons de, com a mínim, dues persones responsables de la seva organització

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

4. Descripció breu de l’acte i detall del programa d’activitats i del nombre màxim que previsiblement assistiran o participaran en la seva realització (aforament previst), amb indicació dels serveis o prestacions que se’ls ofereixen.

En cas d’activitats itinerants com curses o cercaviles adjuntar la proposta de recorregut i plànol.

Indicar les infraestructures requerides: 
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5.
Indicació mesures adoptades
6.
En el cas d’activitats musicals i balls que superin les 150 persones caldrà la contractació de personal extern per tal de fer el control d’accés.
7. Declaració del responsable de disposar de la pòlissa d’assegurances que dóna cobertura a la responsabilitat civil que pugui derivar-se de l’organització i realització de l’acte o de l’activitat.
Model de Declaració:
"En .........., amb DNI núm. .........., representant/a de l'associació .........., sota la meva responsabilitat

DECLARO

Que l'associació  disposa de la pòlissa d’assegurances,  número de pòlissa......................................., que dóna cobertura a la responsabilitat civil que pugui derivar-se de l’organització i realització de l’acte.......................................................................que es realitzarà el dia ........................................a les instal·lacions...............................................

Lloc, data i signatura del representant/a legal de l'associació"

FITXA DE L’ACTIVITAT – IDENTIFICACIÓ DE L’ACTE
entitat


acte

data


hora i durada

lloc



Ajuntament de Mollet del Vallès



Pl. Major, 1



Tel. 93 571 95 00
	identificació de l’acte

	raó social

adreça
	

	nif
	

	adreça postal
	

	telèfons
	
	
	

	fax
	
	
	

	e-correu
	

	titular de l’acte

	titular
	

	carrec
	

	adreça
	

	telèfons
	
	
	

	fax
	
	
	

	e-correu
	

	cap d’emergència

	responsable
	

	carrec
	

	adreça
	

	telèfons
	
	
	

	fax
	
	
	

	e-correu
	


EMERGÈNCIA
Què és un pla d’autoprotecció?
Aquest pretén optimitzar els recursos tècnics i humans disponibles, amb l’objectiu de controlar amb rapidesa l’emergència i minimitzar les seves conseqüències.
El seu objectiu és reduir al màxim la improvisació.

Fases

· Detecció i alerta

· Comunicacions i alarma

· Intervenció

· Evacuació

· Confinament

· Recepció de les ajudes externes

· Post- Emergència

Abans d’actuar cal avisar, cal centralitzar la informació. 

Els sobreavisos donen idea de la magnitud de l’emergència

Cap Emergència (CE)
Fa i/o col·labora en el guió del pla per tal de garantir el funcionament operatiu de seguretat de l’acte.

Organitza el Centre de control, alarma i comunicacions (CC) de l’acte

Vetlla perquè l’actuació es desenvolupi d’acord amb les mesures de seguretat i el sistema de funcionament establerts per l’entitat.

Coordina l’acte per de garantir el desenvolupament de l’activitat 

Adopta en tot moment les mesures de seguretat complementàries que sigui necessari establir.

Valora l’emergència i assumeix la direcció i coordinació dels equips d’emergència

Té la facultat de donar l’ordre:

· Evacuació/Confinament

· Sol·licitud equips ajuda externa

El CE ha de tenir tota la informació per prendre la decisió més adequada

No existeix optimització si no existeix centralització

en cas d’emergència

· Avisa al centre receptor d’alarmes (CRA) ubicat a la Policia Municipal sobre qualsevol tipus d’incident o emergència que es produeixi durant o bé en relació amb l’acte.

· Avisa i informa al Titular de l’acte, a la resta d’organitzadors, als actuants i als participants.

· Dirigeix, coordina i estableix els objectius i actuacions prioritàries per fer front a l’accident o bé situació d’emergències d’acord amb el que està previst al guió de seguretat.

· Valora i decideix si s’ha de suspendre o no l’actuació, dins l’àmbit de les seves responsabilitats. 
· Recepció ajudes externes
Equips d’emergència

Centre de Control (CC)
Lloc on  es centralitzen els avisos i s’activen les alarmes pertinents

S’encarrega de sol·licitar els equips d’ajuda externa

Està en contacte permanent amb el CE

És l’executor de les instruccions del CE

Equip primera intervenció (EPI)
Al ser alertats pel CE o pel CC iniciarà l’extinció amb els extintors existents a la zona
En cas de perill, o si així ho indica el CE abandonarà la zona

Si hi ha persones a la zona, les ajudarà a sortir

Col·laborarà, si es considera necessari amb els equips d’ajuda externa
Equip segona intervenció (ESI)
Al ser alertats pel CE o pel CC procedirà al tall dels subministraments que puguin col·laborar en la propagació de l’incendi (llum, gas, ...)

En cas de perill, o si així ho indica el CE abandonarà la zona

Col·laborarà amb l’EPI en l’extinció amb la utilització de les boques d’incendi equipades (BIE)
Si hi ha persones a la zona, les ajudarà a sortir

Col·laborarà, si es considera necessari amb els equips d’ajuda externa
Equip evacuació i confinament (EEC)
Assegura una evacuació total i ordenada de la zona

Comprova els espais 

Obra portes

Dirigeix a la gent fins el punt de reunió on efectua el recompte si es possible

Informa immediatament al CE especialment si es detecta l’absència d’algun dels ocupants

Assegura el confinament total i ordenat de la zona

Equip primers auxilis (EPA)
Presta els primers auxilis a les persones lesionades o accidentades

Col·labora en la correcta evacuació.

Mètode PAS

· PROTEGIR Abans d’actuar, hem  d'assegurar-nos que tant la persona accidentada com nosaltres mateixos estem fora de tot perill. 
· AVISAR Avisem als serveis sanitaris (112). 
· SOCÓRRER Atendre a la persona accidentada començant per reconèixer els seus signes vitals. Primer, la consciència, segon, la respiració i tercer, el pols.
Consignes generals
· Pensar avanç d’actuar.

· Posar-lo en posició lateral de seguretat

· No abandonar l’accidentat. Vigilar-lo de a prop.

· Mantenir a l’accidentat a temperatura confortable

· Si està inconscient mai donar-li de beure

· Tranquil·litzar a l’accidentat.

· Evita aglomeracions al voltant de l’accidentat

· Si no coneixes las tècniques de reanimació, no actuïs.

· Mantingues a l’accidentat immòbil fins l’arribada del l’atenció mèdica.

· No permetis que perdi calor. Tapa’l  

Aquests són els equips més habituals, però no únics ni tots obligatòriament necessaris excepte els previstos per la legislació vigent
	Telèfons d’emergència d’ajuda externa

	servei
	telèfon

	Emergència 
	112

	CRA (Centre Receptor d’Alarmes)
	93 544 50 96

	Policia Municipal
	112 

	Bombers
	112

	Mossos d’Esquadra
	112

	SEM
	112

	Hospital de Mollet del Vallès
	93 576 03 00


És convenient que sempre truquem al CRA (ubicat a la Policia Municipal), a més del 112.

	funció– responsabilitat
	nom
	cognom
	telèfon

	       A COMPLIMENTAR PER L’ENTITAT

	Titular de l’acte
	
	
	

	Cap emergència
	
	
	

	Cap intervenció
	
	
	

	Cap primera intervenció
	
	
	

	Cap segona intervenció
	
	
	

	Cap tercera intervenció
	
	
	

	Cap evacuació i confinament
	
	
	

	Responsable servei d’ordre i seguretat propi
	
	
	

	Responsable preventiu sanitari – farmaciola

Cap primers auxilis
	
	
	

	Responsable centre de control

Centre de Control
	
	
	


Totes les persones amb funcions dins el PAU han de tenir un substitut

En aquesta taula es relacionen els possibles actuants en una emergència, però en funció de l’acte, els participants, l’espai, etc, es dimensionaran els equips.

	Telèfons interns del personal

	persona
	telèfon

	President
	

	Vicepresident
	

	Secretari 
	

	Tresorer
	

	
	

	
	


	Telèfons de les empreses de serveis i manteniment

	persona
	telèfon

	Trucar al responsable de l’ajuntament que se us hagi assignat per l’acte
	


	FITXA D'ACTUACIÓ
	COMUNICACIÓ EN CAS D’EMERGÈNCIA

	ACCIONS A REALITZAR 

	La comunicació de l’emergència ha de ser PRECISA, ORDENADA i CLARA, la responsabilitat de la comunicació d’avis en cas d’emergència correspon CAP D’EMERGÈNCIA. L’avís de qualsevol emergència es realitzarà segons el següent esquema:
· Nom acte: .............................................................................................................................
· Emplaçament: ......................................................................................................................
· Descripció i abast del sinistre...............................................................................................
· Estimació dels seus efectes ..................................................................................................
· Mesures adoptades i previstes..............................................................................................
· Mesures de recolzament de l’exterior sol·licitades per al control de l’accident i l’atenció a les persones afectades

· Informació complementària sobre el control de l’accident

· Sobre la base de la informació anterior, l’Administració ha de valorar la necessitat d’activació del pla de Protecció Civil corresponent. El municipi, d’acord amb els seus mitjans i amb la gravetat de l’emergència, segons el que estableixin els seus plans de Protecció Civil, ha de valorar la necessitat i conveniència de fer l’avís corresponent al CECAT i d’activar el seu pla municipal. En aquest supòsit, s’incorporarà en el Consell Assessor un membre en representació de l’acte.
Un cop finalitzada l’emergència es comunicarà als organismes públics que han estat alertats.




NORMATIVA PER A LA REALITZACIÓ D’ACTES 
Decret 112/2010, de 31 d’agost, pel qual s’aprova el Reglament d’espectacles públics i activitats recreatives
Article 46. Pla d'autoprotecció (PAU)
1.
Els establiments oberts al públic amb un aforament autoritzat igual o superior a les 2.000 persones han de disposar d'un pla d'autoprotecció elaborat d'acord amb el que estableix el catàleg d'activitats i centres obligats a adoptar mesures d'autoprotecció. També n'han de disposar els espectacles públics i les activitats recreatives realitzats a l'aire lliure en espais no tancats amb un aforament autoritzat superior a les 15.000 persones. Els espectacles públics i les activitats recreatives a l'aire lliure en espais tancats també n'han de disposar en el cas que l'aforament autoritzat sigui superior a les 5.000 persones. 
aquests els redactaran tècnics acreditats per a l’elaboració de paus d’activitats i centres d’interès per a la protecció civil de catalunya.
2.
Els establiments oberts al públic amb un aforament autoritzat comprès entre 500 i 2.000 persones han de fer un pla d'autoprotecció, el contingut mínim del qual és el previst a la normativa específica abans esmentada reguladora dels plans d'autoprotecció També n'han de disposar els espectacles públics i les activitats recreatives realitzats a l'aire lliure en espais no tancats amb un nombre d'assistents previst superior a les 1.000 persones i inferior a les 15.000 persones. Els espectacles públics i activitats recreatives a l'aire lliure en espais tancats també n'han de disposar en el cas que l'aforament autoritzat sigui igual o superior a 500 persones i inferior a 5.000 persones.
aquests els redactaran tècnics acreditats per a l’elaboració de paus d’activitats i centres d’interès per a la protecció civil local
3.
Els establiments oberts al públic amb un aforament autoritzat inferior a 500 persones han de fer un pla d'autoprotecció d'acord amb el que disposa la normativa vigent sobre riscos laborals. 

no és necessari que sigui tècnic acreditat el que elabori els paus.
Article 57. Obligació de disposar de personal de control d’accés

Tenen l’obligació de disposar de personal de control d’accés amb les funcions i

requisits regulats en aquesta secció els establiments i espais oberts al públic, espectacles i activitats recreatives següents:

a) 
Establiments públics on es realitzen espectacles musicals, a partir de 150 persones d’aforament autoritzat.

b) 
Establiments oberts al públic de règim especial, independentment del seu aforament autoritzat.

c) 
Espectacles públics i activitats recreatives musicals de caràcter extraordinari, a partir de 150 persones d’aforament autoritzat.

Article 58 . Nombre

Els establiments oberts al públic i els espectacles i les activitats recreatives indicats

als apartats a), b) i c) de l’article anterior han de comptar amb els següents efectius

de personal de control d’accés:
a) 
Entre 150 i 500 persones d’aforament màxim autoritzat: 2 persones, com a mínim.

b) 
Entre 501 i 1.000 persones d’aforament màxim autoritzat: 3 persones, com a mínim.

c) 
A partir de 1.001 persones d’aforament màxim autoritzat: 4 persones, com a mínim, i 1 més per cada 1.000 persones més d’aforament autoritzat.

Article 59 . Identificació del personal
1.
El personal de control d’accés ha d’estar identificat portant de manera visible un distintiu amb la llegenda “Personal de control d’accés” en el qual han de constar les dades que s’especifiquen a l’article relatiu a l’habilitació.

2. 
Durant les inspeccions, el personal de control ha de mostrar el carnet quan li sigui requerit.
Article 111. Requisits generals per a espectacles públics o activitats recreatives de caràcter extraordinari

1. 
Els espectacles públics i les activitats recreatives de caràcter extraordinari regulats pels articles anteriors, inclosos els organitzats pels ajuntaments o sota la seva responsabilitat directa, han de complir en tot cas els requisits següents:
a) 
Ser convocats, organitzats i realitzats sota la responsabilitat d’una o d’unes persones determinades, que poden ser entitats, persones físiques o jurídiques o persones responsables o empleades de serveis de l’Administració pública i que, en tot cas, han de ser identificades, amb determinació clara de la responsabilitat que els correspon.

b) 
Presentar una anàlisi de la mobilitat provocada per l’espectacle públic o activitat recreativa, amb previsió de mesures especials per afrontar les necessitats detectades, si s’escau, segons determina la normativa sobre regulació de la mobilitat generada.

c)
Disposar de personal de vigilància i de personal de control d’accés, respectivament, si així es preveu en aquest Reglament.

d) 
Disposar d’un pla d’autoprotecció.

e) 
Disposar dels serveis d’higiene i seguretat i dels dispositius d’assistència sanitària corresponents.

f) 
Disposar de serveis automàtics de control d’aforaments, quan s’escaigui.

g) 
Presentar una valoració de l’impacte acústic de l’espectacle públic o del’activitat recreativa i, si escau, adoptar les mesures necessàries per prevenir-lo i minimitzar-lo.

h) 
Haver contractat la pòlissa de responsabilitat civil.

i) 
Acreditar la disponibilitat de l’establiment o de l’espai on es realitza l’espectacle públic o l’activitat recreativa.

2. 
Si es realitzen en un establiment tancat, aquest ha de complir els requisits constructius i de prevenció d’incendis exigits per aquest Reglament als establiments oberts al públic destinats al mateix tipus d’espectacle públic o d’activitat recreativa que es vulgui realitzar.

3.
Si els espectacles públics i les activitats recreatives de caràcter extraordinari es realitzen en un espai obert, a més dels requisits establerts a l’apartat primer han de complir els que preveu l’article següent.

Article 112. Requisits per als espectacles públics i activitats recreatives realitzats en espais oberts

1. 
Únicament es poden organitzar en espais oberts espectacles públics o activitats recreatives de caràcter extraordinari que, a més de complir els requeriments d’aquesta i d’altres disposicions que els afectin, es trobin en una de les circumstàncies següents:

a) 
Se celebrin amb motiu de festes i revetlles populars o de festivals o certàmens que comptin amb una àmplia participació de la població directament afectada.

b)
 Se celebrin en dates o vigílies festives, dins d’horaris en què el seu impacte sigui admissible pels usos socials majoritaris.

c) 
Se celebrin en indrets situats a la distància necessària dels nuclis habitats, de manera que no causin molèsties perceptibles a la gent que hi viu.

2. 
Les persones organitzadores han de comptar amb la conformitat de la persona titular de l’espai obert. Si l’espai obert forma part d’un espai natural o immoble protegit d’acord amb la normativa reguladora del patrimoni cultural català, cal també la conformitat de l’autoritat administrativa o de la persona responsable de la seva protecció i gestió.

3. 
Les persones organitzadores poden tancar l’espai obert destinat a la realització de l’espectacle públic o de l’activitat recreativa, si ho autoritza la seva persona titular. Les tanques utilitzades han de ser homologades i en cap cas no poden acabar en angles de tall o en superfícies agressives que puguin causar dany a les persones. Així mateix, per raons de seguretat s’hauran de preveure diversos punts oberts a la tanca per facilitar l’evacuació.

4. 
La persona organitzadora ha d’instal·lar els serveis sanitaris i higiènics i d’assistència sanitària que corresponguin.

5. 
La persona organitzadora es fa també responsable d’habilitar l’espai que sigui necessari per a l’aparcament de vehicles i, si s’escau, per a l’acampada de les persones assistents, i subsidiàriament dels danys i perjudicis que aquestes puguin ocasionar en els béns públics i privats situats a les rodalies de l’espai. L’administració competent per concedir la llicència o autorització d’aquesta activitat pot condicionar la seva realització al fet que la persona organitzadora dipositi una fiança suficient per respondre per aquests danys i, en general, per la resta que es puguin ocasionar en l’espai obert com a conseqüència de la realització de l’espectacle públic o de l’activitat recreativa.

Article 113. Memòria d’espectacle públic o d’activitat de caràcter extraordinari

1. 
Per sol·licitar una llicència o autorització de caràcter extraordinari s’ha de redactar una memòria, amb el contingut mínim següent:

a) 
Identificació de l’espectacle públic o activitat recreativa de què es tracti.

b) 
Data o dates i horari previst per a la realització.

c) 
Nom, cognoms, adreça i telèfons de, com a mínim, dues persones responsablesde la seva organització.

d) 
Descripció breu de l’espectacle o activitat i del nombre màxim de personesque previsiblement assistiran o participaran en la seva realització, amb indicació dels serveis o prestacions que se’ls ofereixen.

e) 
Indicació de les mesures adoptades, incloses la contractació del personal de seguretat privada i de control d’accés, i de les que convindria adoptar per part dels serveis municipals afectats, per tal prevenir riscos per a la salut i la seguretat i per prevenir inconvenients o molèsties per a terceres persones interessades, especialment en matèria de sorolls i de trànsit.

f) 
Declaració responsable de disposar de la pòlissa d’assegurances que dóna cobertura a la responsabilitat civil que pugui derivar-se de l’organització i realització de l’espectacle o de l’activitat recreativa.

g) 
Identificació de la persona o persones titulars de la disponibilitat de l’establiment, recinte o espai obert i, en cas que no sigui la mateixa persona promotora o organitzadora, document que expressi la seva conformitat amb l’espectacle públic o amb activitat recreativa projectats.

2. 
La memòria prevista per l’apartat anterior ha de ser redactada:

a) 
Pels mateixos serveis municipals, en el cas dels espectacles i les activitats organitzats pels ajuntaments.

b) 
En els altres casos, per les persones que organitzen l’espectacle o activitat, o per qui elles mateixes designin.






